
医療機材・医療材料等の適正管理

安全な作業環境の整備

部　署

患者送迎、リハビリ時患者送迎

日常生活支援（入浴評価・トイレ動作や嚥下の訓練を日常生活で行うなど）

リハビリテーション部 嚥下評価支援

転病棟・転室時の環境設定

リハビリ介入時間提示

業　務　内　容

病棟における医療機器の安全管理

透析装置の準備・点検、透析液（濃度・品質）やダイアライザの管理
臨床工学技士

検査部
患者移送の介助

移動困難患者の検査をベッドサイドで実施する

放射線部
患者移送介助

検査介助（指示・要請があればポータブル対応）

医事課
診療情報管理室

カルテ管理、カルテ作成

カルテ監査業務（量的点検・質的点検）

コストなどカルテの整合性確認、管理

医師との連携

栄養部

入院患者への栄養指導・栄養相談

付加食など調整

栄養状態管理・改善・維持・NST介入

薬剤部

病棟業務の拡大（薬剤管理・期限切れチェックなど）

持参薬管理

薬剤処方箋監査

医療支援部

入退院支援

介護保険等の利用サービス調整に係る情報収集

家族との連絡調整

他科受診、転院時の情報提供に係る処理

令和8年度　看護職員の負担軽減及び処遇改善に資する計画
(看護職員と多職種との業務分担に係る事項）

令和 8年4月　　　

健診日程や健診時間について調整の配慮
健康管理室

看護補助者
（看護師の指示の下）

軽介助での移動が可能な患者の移動・移送

身体の清潔ケア・日常生活の援助

生活環境に関わる業務（清掃、整頓、環境調整、リネンの管理等）

伝票整理、入院書類整理、書類作成の代行

勤怠管理、様式9のチェック

事務管理部

メンタルサポート（ハラスメント防止のための院内研修会等）

その他 地域のシルバー人材：病棟内の清掃等

メンタルサポート（ストレスチェックの実施　年1回）

別紙


